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	Szakok melyeken a tárgyat oktatják:  Mechatronikai mérnök szak

	Tantárgyfelelős oktató:
	Kiss Gábor
	Oktatók:
	Laufer Edit

	Előtanulmányi feltételek (kóddal)
	

	Heti óraszámok: 
	Előadás:  2
	Tantermi gyak.:  
	Laborgyakorlat: 1
	Konzultáció: 

	Félévzárás módja:

(követelmény)
	Vizsga

	A tananyag

	Oktatási cél: 

	Ütemezés:

	Oktatási hét

(konzultáció)
	Témakör

	1.
	MS Excel alapfüggvények, abszolút, relatív hivatkozások

	2.
	MS Excel diagram készítés, dátum, idő függvények, matematikai függvények

	3.
	MS excel keresőfüggvények

	4.
	MS Excel autoszűrő, irányított szűrő, adatbázis függvények

	5.
	Solver

	6.
	Kimutatás, részösszeg

	7.
	1. zh.

	Félévközi követelmények 

(feladat, zh. dolgozat, esszé, stb)

	Oktatási hét

(konzultáció)
	Zárthelyik (részbeszámolók, stb.)

	
	2 db. zárthelyi az előadások anyagából, 1 db. zárthelyi a gyakorlatok anyagából

	Az értékelés, a lebonyolítás, a pótlás módja, a jegy kialakításának szempontjai

	Az évközben írt zárthelyik eredménye nem javítható!
A zárthelyik pótlására betegség, sportversenyen való részvétel esetén van lehetőség.
A pótlás módja: A  zárthelyik kizárólag orvosi igazolás, vagy sportversenyre szóló hivatalos kikérő ellenében pótolhatóak a félév utolsó hetében.

A vizsgára bocsátás feltétele az aláírás megszerzése. Ennek feltétele az évközi zárthelyik legalább elégséges szintre való teljesítése. 

A gyakorlatokon a megjelenés kötelező. Aki több, mint 30%-ot hiányzott, aláírást nem kap és nem is pótolhatja.

	A félévzárás módja (vizsga módja: írásbeli, szóbeli, teszt, stb.)

	Az aláírás feltétele mind a gyakorlati, mind az előadás zh-k legalább elégséges szintre történő teljesítése 

	Kötelező irodalom:

	Ajánlott irodalom:

	Office 2000 Computerworld kiadó

	Egyéb segédletek: 

	Az előadások anyaga a szorgalmi időszakban megtalálható az első előadás alkalmával megadott weboldalon.

	A tárgy minőségbiztosítási módszerei:
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